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PROTOCOLO PARA PROYECTOS DEPORTIVOS 
 

I. CARÁTULA 
 

 Nombre del proyecto. 
 Slogan de posicionamiento del proyecto. 
 Isologos de entidades participantes: 
 

- Organizadora. 
- Ejecutora. 
- Fiscalizadora. 
- Patrocinantes. 
- Declarantes de Interés. 

 Director del proyecto (en este caso nombres de los autores). 
 

II. ÍNDICE. 
 

III. RESÚMEN EJECUTIVO. 
 
 Exponer, sintéticamente, un resumen que posibilite percibir la globalidad 

del proyecto. 
 

IV. CONCEPTO DEL PROYECTO. 
 
 Definir qué es y de qué se trata el proyecto; identificar las necesidades 

que satisface o problemas que resuelve. 
 

V. PRODUCTOS Y SERVICIOS. 
 

 Definir Producto/s y Servicio/s que genera. Identificar los valores y el 
posicionamiento estratégico. Mencionar la tecnología que se utiliza para 
su desarrollo. 

 
VI. ENCUADRE INSTITUCIONAL. 
 

 Referir las instituciones involucradas; las responsabilidades, los aportes 
y compromisos básicos de cada una; perfilar la sinergia que se 
desarrolla en torno al proyecto.  

 
VII. TARGET DE USUARIOS / CLIENTES. 
 

 Definir y caracterizar el target de los usuarios o clientes del proyecto: 
sexo; faja etaria; residencia geográfica; tamaño potencial; tamaño 
funcional; nivel socioeconómico; nivel educativo; nivel de información 
sobre la cuestión; estilo de vida; otras características importante para el 
proyecto. 

 Establecer los criterios de acceso y permanencia en el proyecto. 
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VIII. OBJETIVOS, INDICADORES Y FUENTES DE VERIFICACIÓN. 
 
 Formular una matriz de congruencia sobre la base que se propone a 

continuación: 
 

OBJETIVO INDICADORES FUENTE VERIFICACIÓN 
   

 
 
IX. EN FUNCIÓN DE LOS OBJETIVOS PLANTEADOS, INDICAR LAS 

OPERACIONES ESTRATEGIAS DECIDIDAS PARA CADA UNO. 
 
 
X. DISEÑO DE ESTRUCTURA DE GESTIÓN. 

 
 Tipo de Estructura. 
 Organigrama. 
 

XI. DINÁMICA DE FUNCIONAMIENTO. 
 
 Explicar cómo se organizan, funcionan y complementan los servicios y 

actividades que se ofertan.  
 
XII. PRESUPUESTACIÓN. 
 

 Presentar un Presupuesto Sintético, donde se evidencien ingresos y 
egresos y estimación de resultado, con base en la matriz que se 
propone, calculado a 3 o 5 años:  

 
Estimación de Resultados Económicos (En $) 
 
AÑO TOTAL DE INGRESOS TOTAL DE GASTOS RESULTADO 

1    
2    
3    
4    
5    
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XIII. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. 
 
 Elaborar un Cronograma de Gantt, con base en la siguiente matriz: 

 
N° ACTIVIDAD M1 M2 M3 M4 M5 M6 M7 M8 M9 M10 M11 M12 

1                                                  
N: 

12 / 15 
                                                 

 
 

XIV. GESTIÓN DE RELACIONES Y COMUNICACIÓN.  
 

 Actividades de Relaciones Públicas. 
 Publicidad de Productos y Servicios.  
 Esquema de Promociones. 

 
XV. BIBLIOGRAFÍA UTILIZADA PARA EL DISEÑO DEL PROYECTO. 

 
 

XVI. ANEXOS. 
 
 

TIPO DENOMINACIÓN 

Técnicos 
Fundamentación y justificación del proyecto. 
Información sobre aspectos técnico-metodológicos. 
Perfiles del equipo y propuesta de un esquema de capacitación 
para los integrantes. 

Económicos y 
Administrativos 

Conformación del Presupuesto: Analítico; Sintético; y Cash Flow. 

Diseño del Sistema Administrativo. 

Institucionales 
Documentación de las entidades involucradas en el proyecto. 
Modelo de Convenios, Contratos y Reglamentos. 
Documentación ampliatoria. 

 
XVII. DOSSIER: Diagnóstico Estratégico del Proyecto. 

 
XVIII. PRESENTACIÓN DEL PROYECTO EN POWER POINT. 

 
 


